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PROSEDUR MENGIKUTI UJIAN SUSULAN SEMESTER GANJIL 2013/2014

A. KETENTUAN UMUM
Ujian Susulan hanya diberikan bagi mahasiswa yang pada saat ujian diselenggarakan tidak

dapat mengikuti ujian karena :

1) Jadwal ujian yang bentrok.

2)  Menderita sakit (melampirkan surat keterangan Dokter)

3)  Mengalami kecelakaan (melampirkan surat keterangan Dokter atau Kepolisian).

4) Orang G ) meninggal dunia fotocopy Surat
Keterangan Kematian dan fotocopy kartu keluarga).

5)  Ada urusan kedinasan yang tidak dapat ditinggalkan (melampirkan surat tugas).

Mahasiswa yang berhalangan selain karena alasan-alasan tersebut tidak dapat mengikuti
ujian susulan.

PROSEDUR PELAKSANAAN

Prosedur mengikuti ujian susulan adalah sebagai berikut :

1. Mahasiswa/wakilnya membuat surat permohonan untuk mengikuti ujian susulan (formuli

dapat i website . stai id) dengan irkan :
2) Surat keterangan yang berkaitan dengan penyebab ketidakikutsertaan ujian
b) Fotocopy Kartu Ujian.
2 ikan surat dan kepada petugas di Subbag. Akademik
Kemahasiswaan & Alumni paling lambat tanggal : 9 Januari 2014 pada jam kerja
Mahasiswa yang mengajukan surat permohonan, jia memenuhi syarat akan diberikan
surat pengantar untuk mengikuti ujian susulan;

. Mahasiswa yang sudah mendapatkan surat pengantar langsung menghubungi dosen
pengampu untuk meminta ujian susulan (waktu dan tempat ditentukan dosen pengampu)
paling lambat tanggal : 10 Januari 2014 pada jam kerja;

. Permohonan wjian  susulan diluar waktu dan ketentuan seperti
tidak dapat dilayani.
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Klik Formulir Pendaftaran Ujian Susulan
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